Guatemala, 31 de Enero de 2017

Licenciado

EDWIN ANTONIO PEREZ CORZO
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 219-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
NUmero 35-2017 correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie A ndmero

026.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar Apoyo en el desarrollo de lineamentos para el correcto registro de
los ingresos y salidas de la bodega de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en el desarrollo de una base digital y fisica de los saldos de la
bodega.

3. Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados a las autoridades
de la bodega de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindar Apoyo en el registro del personal o unidad administrativa que
solicita materiales a la bodega de Areas Sustantivas. A

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seredlizd en el programa Excel, libros para tener mds control de ingresos y
egresos de la implementacién de la bodega de la Direccién de Areas
Sustantivas.

2. Sereorganizo el archivo, creando cada carpeta por programa para llevar
‘un mejor control de documentacion.

3. Se cred un archivo del historial de cada miembro que labora en la bodega
de la Direccién de Areas Sustantivas.



4. Se realizd €l inventario final del afio 2016, de la implementacién No.
Retornable y Retornable.
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